附件4：
[bookmark: _GoBack]江西财经职业学院2019年专升本报名流程
第一步：报考学生到所报考学校官方网站了解报名须知并下载相关报名表，根据要求填写好报名表；
第二步：报名缴费：
（1）报名费需要学校汇总缴费的直接到财务处综201办公室缴费，缴费凭证注明报考学校、姓名、班级和联系电话交综207办公室备案。
（2）学生所报考学校报名缴费方式另有要求的，报考学生按报考学校要求缴费，将缴费凭证注明报考学校、姓名、班级和联系电话交综207办公室备案。
第三步：到教务处复印高考录检表，考生根据所属省份、文科或理科、高考分数查到自己姓名所在页面，并复印二份；填写好《江西财经职业学院在校期间无违纪证明》，到红楼109办公室找刘老师审核盖章。
第四步：将所报名材料分装2份装订，报名表放在首页，另交本人一寸免冠近照3张（应是同底照片，其中2张贴在推荐登记表上，1张拟贴在准考证上），反面写上姓名和报考专业，根据报名要求另交电子照片一张（要求见报名通知）；
第五步：到教务处综207办公室填写所报考学校汇总表，并保存；
第六步：上交报名材料及缴费清单，完成报名工作。
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